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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«КОНСТАНТИНОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНСТАНТИНОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 03.03.2022                              г. Константиновск                                № 78.13/21-Р
Об утверждении Положения об отделе муниципального хозяйства Администрации Константиновского городского поселения

В соответствии со ст. 32 Устава муниципального образования «Константиновское городское поселение»,
1. Утвердить Положение об отделе муниципального хозяйства Администрации Константиновского городского поселения согласно приложению.
2.Распоряжение вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2022 года. 
3. Признать утратившим силу постановление Администрации Константиновского городского поселения от 03.05.2011 № 112 «Об утверждении Положения об отделе муниципального хозяйства Администрации Константиновского городского поселения».

4.  Настоящее распоряжение подлежит официальному обнародованию в информационном бюллетене «Константиновское городское поселение» и размещению на официальном сайте Администрации Константиновского городского поселения в сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава Администрации 
Константиновского городского поселения

     

         А.А. Казаков
	Приложение к распоряжению

Администрации  Константиновского

городского поселения

от 03.03.2022 № 78.13/21-Р



ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе муниципального хозяйства Администрации Константиновского городского поселения

1. Общие положения

1.1. Отдел муниципального хозяйства Администрации Константиновского городского поселения (далее – отдел муниципального хозяйства) является структурным подразделением Администрации Константиновского городского поселения и подчиняется заместителю главы Администрации Константиновского городского поселения, начальнику отдела муниципального хозяйства.

1.2. Отдел муниципального хозяйства в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства, постановлениями и распоряжениями главы Администрации (Губернатора) Ростовской области, Уставом муниципального образования «Константиновское городское поселение», Положением об Администрации Константиновского городского поселения, решениями Собрания депутатов Константиновского городского поселения, постановлениями и распоряжениями главы Администрации Константиновского городского поселения, настоящим Положением.

1.3. Положение об отделе муниципального хозяйства утверждается распоряжением Администрации Константиновского городского поселения.

1.4. Координацию деятельности отдела муниципального хозяйства осуществляет заместитель главы Администрации Константиновского городского поселения.

1.5. Финансирование и материально-техническое обеспечение отдела муниципального хозяйства осуществляется за счет средств бюджета Константиновского городского поселения.

1.6. Реорганизация либо упразднение отдела муниципального хозяйства производится распоряжением Администрации Константиновского городского поселения после внесения соответствующих изменений в структуру Администрации Константиновского городского поселения в порядке, установленном Уставом муниципального образования «Константиновское городское поселение».

2. Задачи отдела муниципального хозяйства

Задачами отдела муниципального хозяйства являются:

2.1. Организация управления и работы предприятий сферы ЖКХ (МКУ «Чистая станица», МУП «Водник», МУП «ЖКХ», МУП «Гарант») на территории Константиновского городского поселения; контроль за работой указанных предприятий.
2.2. Организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом.
2.3. Подготовка нормативных документов для признания граждан малоимущими и организация работы по обеспечению граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, жильем; учет указанных граждан.
2.4. Подготовка нормативных актов в сфере содержания и строительства автомобильных дорог общего пользования, мостов, иных транспортных инженерных сооружений в границах населенных пунктов Константиновского городского поселения, а также тротуаров и внутридомовых подъездов.
2.5. Организация работы по разработке проектно-технической документации, участие в работе комиссий по приемке в эксплуатацию, в т.ч. после строительства, реконструкции и капитального ремонта, объектов социальной сферы на территории поселения.
2.6. Организация благоустройства и озеленения на территории Константиновского городского поселения.
2.7. Организация освещения улиц, установки указателей с названиями улиц и номерами домов, установки дорожных знаков на территории Константиновского городского поселения.
2.8. Организация работы в сфере оказания ритуальных услуг и содержания мест захоронения на территории Константиновского городского поселения.

2.9. Организация работы в сфере участия в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах Константиновского городского поселения.

2.10. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Константиновского городского поселения.

2.11. Создание условий для обеспечения жителей Константиновского городского поселения услугами связи.

2.12. Участие в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению) и транспортированию твердых коммунальных отходов на территории Константиновского городского поселения.

2.13. Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территорий Константиновского городского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

2.14. Организация работы в сфере участия в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах Константиновского городского поселения.

2.15. Создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории Константиновского городского поселения.

2.16. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.

2.17. Подготовка нормативных документов для оказания единовременной материальной помощи гражданам  Константиновского городского поселения за счет бюджетных  ассигнований резервного фонда Администрации Константиновского городского поселения 

2.18. Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения;

2.19. Создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам.

2.20. Разработка правил благоустройства территории поселения, осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства, предметом которого является соблюдение правил благоустройства территории поселения, требований к обеспечению доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг.

2.21. Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении.

3. Функции отдела муниципального хозяйства

3.1. В соответствии с основными задачами отдел муниципального хозяйства осуществляет следующие функции:

3.1.1
подготовка аналитической, отчетной, служебной и иной информации, необходимой для принятия управленческих решений;

3.1.2
обеспечение правильности и своевременности предоставления информации в вышестоящие инстанции;

3.1.3
самостоятельное решение текущих задач, подготовка служебной документации в пределах компетенции отдела муниципального хозяйства;

3.1.4
подготовка документации, связанной с лимитами потребления топливно -  энергетических ресурсов, составление ежемесячных и квартальных отчетов по использованию ТЭР (электроснабжение, газоснабжение, водоснабжение и водоотведение, теплоснабжение);

3.1.5
разработка и реализация муниципальной программы «Энергоэффективность и развитие энергетики», обосновывающие расчеты, внесение изменений, составление отчетов;

3.1.6
подготовка и своевременное представление отчетов и информации по тарифам, нормативам, размеру платы граждан за коммунальные услуги (ежемесячно, ежеквартально) в Региональную службу по тарифам Ростовской области (РСТ);

3.1.7
 выполнение мероприятий, связанных с расчетами тарифов на услуги ЖКХ тарифной комиссии при Администрации Константиновского городского поселения;
3.1.8
подготовка проектов постановлений по вопросам тарифного регулирования;

3.1.9
выполнение мероприятий, связанных с квартирным учётом граждан в соответствии с действующим законодательством;

3.1.10
 организация работы по обеспечению деятельности комиссий социальной направленности;

3.1.11
 составление и согласование актов обследования жилищных условий граждан, по заявлениям о принятии на учет;

3.1.12
 участие в комиссии по обследованию социально-бытовых условий семьи несовершеннолетних, согласование актов обследования;

3.1.13
 подготовка проектов постановлений и распоряжений по вопросам квартирного учета и нуждаемости граждан в жилых помещениях;

3.1.14
 подготовка проектов постановлений и распоряжений по вопросам предоставления транспортных услуг населению (пассажирские перевозки на территории городского поселения);

3.1.15
 мониторинг пассажиропотока на городских маршрутах;

3.1.16
 подготовка и своевременное представление отчетов в Росстат: 4-жилфонд, 1-кх, 1- жилфонд, 3- ДГ(мо);

3.1.17
 Организация работы Межведомственной комиссии по обследованию жилых помещений в соответствии с Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, подготовка и оформление документов по результатам работы комиссии;

3.1.18
 разработка и реализация муниципальной программы «Благоустройство территории Константиновского городского поселения», обоснование расходов, внесение изменений, составление отчетов;

3.1.19
 участие в организации сбора и вывоза коммунальных отходов и мусора, выявлению несанкционированных свалок на территории поселения, принятие мер по их ликвидации; осуществление мероприятий по благоустройству территории поселения; подготовка проектов постановлений и распоряжений по вопросам благоустройства территории поселения;

3.1.20
 подготовка проектов постановлений и распоряжений по вопросам предоставления ритуальных услуг населению и содержания мест захоронения;

3.1.21
 рассмотрение обращений граждан, в соответствии с действующим законодательством;

3.1.22
 участие в собраниях, сходах граждан Константиновского городского поселения;

3.1.23
 организация делопроизводства в соответствии с номенклатурой дел и в установленные сроки;

3.1.24
 осуществление постоянного муниципального жилищного контроля на территории поселения;

3.1.25
 подготовка и разработка нормативных правовых актов по вопросам муниципального жилищного контроля;

3.1.26
 работа по формированию ежегодного сводного плана проведения плановых проверок

3.1.27
 наполнение информационной базы ЖКХ, в части многоквартирных и жилых (частный отдел) домов, расположенных на территории поселения;

3.1.29.
ежегодная корректировка показателей (электронная база ИБ ЖКХ);

3.1.30.
подготовка отчетности по формам 22-ЖКХ, АИС «Реформа ЖКХ» (электронные базы);

3.1.31.
 взаимодействие с некоммерческой организацией «Ростовский областной фонд содействия капитальному ремонту», в плане организации и проведения капитального ремонта МКД;

3.1.32.
 составление и постоянное ведение электронных паспортов многоквартирных домов (электронная версия);

3.1.33.
подготовка оперативной и текущей отчетности, связанной с деятельностью управляющих организаций МКД;

3.1.34.
 информационное обеспечение работы с председателями Советов домов, со «старшими» МКД;

3.1.35.
 подготовка технического задания для проведения конкурса по отбору управляющих организаций по управлению МКД;

3.1.36.
разработка и реализация муниципальной программы «Формирование комфортной городской среды»;

3.1.37.
организация и проведение общественных обсуждений по программе «Формирование комфортной городской среды»;

3.1.38.
подготовка документации на участие в региональном конкурсе,  во «Всероссийском конкурсе лучших проектов в сфере создания комфортной городской среды в малых городах и исторических поселениях»;

3.1.39.
 организация работы по социальным вопросам;

3.1.40.
организация работы за исполнением законодательства о несовершеннолетних и молодежи;

3.1.41.
обеспечение деятельности территориального общественного самоуправления (далее – ТОС);

3.1.42.
разработка и реализация подпрограммы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций» муниципальной программы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах»;

3.1.43.
разработка плана ГО, плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС, плана противопаводковых мероприятий в Константиновском городском поселении, плана основных мероприятий на год, графиков;

3.1.44.
 разработка электронных паспортов территорий Константиновского городского поселения;

3.1.45.
разработка проектов нормативных правовых актов по вопросам ГО и защиты населения территории от ЧС;

3.1.46.
осуществление в пределах своей компетенции контроля над созданием и состоянием локальных систем оповещения на подведомственных объектах защиты;

3.1.47.
представление сведений в отдел ГО и ЧС Администрации Константиновского района;

3.1.48.
ведение протоколов, отчетности заседаний комиссии  по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности, эвакуационной (эвакоприемной) комиссии;

3.1.49.
 подготовка ежемесячного отчета об исполнении консолидированных расходов на выполнение мероприятий по защите населения и территории;

3.1.50.
участие и подготовка необходимой информации в проведении специальных учений по обеспечению устойчивого функционирования объектов экономики социальной сферы и безопасности населения Ростовской области в паводковый период;

3.1.51.
участие и подготовка необходимой информации в специальных учениях по обеспечению устойчивого функционирования систем жизнеобеспечения населения Ростовской области при возникновении неблагоприятных погодных условий а так же развертыванию пунктов временного размещения населения;

3.1.52.
 организация по введению режима чрезвычайной  ситуации на территории Константиновского городского поселения;

3.1.53.
 организация мероприятий по подготовке к приему и размещению эвакуированного населения;

3.1.54.
координация в установленном порядке деятельности аварийно-спасательных формирований и служб, а также организаций, имеющих уставные задачи по проведению аварийно-спасательных работ действующих на территории Константиновского городского поселения;

3.1.55.
разработка и реализация подпрограммы «Пожарная безопасность» муниципальной программы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах»;

3.1.56.
разработка проектов нормативных правовых актов по вопросам пожарной безопасности, плана мероприятий по предупреждению ландшафтных пожаров, плана привлечения сил и средств к тушению пожаров, графиков;

3.1.57.
 организация по введению особого противопожарного режима на территории Константиновского городского поселения в случае повышенной пожарной опасности;

3.1.58.
организация контроля за наружными системами противопожарного водоснабжения, проверка искусственных пожарных водоемов, подъездов к водоисточникам, выполнения мероприятий по противопожарной опашке;

3.1.59.
организация ведения реестра добровольных пожарных, общественных пожарных старшин поселения, обеспечение противопожарным имуществом;

3.1.60.
подготовка ежемесячного отчета о плановых и реализованных объёмах финансовых средств, предусмотренных на мероприятия по обеспечению пожарной безопасности;

3.1.61.
подготовка отчета по информированию населения в области пожарной безопасности;

3.1.62.
участие и подготовка необходимой информации в проведении специальных пожарно-тактических учениях по проверке готовности сил и средств;

3.1.63.
разработка и реализация подпрограммы «обеспечение безопасности людей на водных объектах» муниципальной программы «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах»;

3.1.64.
подготовка к купальному сезону и оборудование к безопасной эксплуатации пляжей и мест массового отдыха людей на водных объектах составлением соответствующих актов технического освидетельствования;

3.1.65.
 разработка и реализация подпрограммы «Профилактика экстремизма и терроризма в Константиновском городском поселении» муниципальной программы «Обеспечение общественного порядка и профилактика правонарушений»;

3.1.66.
в пределах своей компетенции выполнение мероприятий Комплексного плана противодействия идеологии терроризма в Российской Федерации;

3.1.67.
ведение протоколов, отчетности заседаний  Антитеррористической комиссии;

3.1.68.
 создание условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, сохранение и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории поселения, социальную и культурную адаптацию мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

3.1.69.
мониторинг глобальной сети Интернет в целях выявления экстремистских материалов определенных Федеральным списком экстремистских материалов;

3.1.70.
ведение делопроизводства, отчетности Консультативного совета по межэтническим отношениям;

3.1.71.
разработка и внесение изменений в этноконфессиональный паспорт;

3.1.72.
организация ведения реестра и плана работы народной казачьей дружины по охране общественного порядка;

3.1.73.
взаимодействие с правоохранительными органами при решении задач в области ГО, предупреждения и ликвидации ЧС, пожарной безопасности, охраны общественного порядка,

3.1.74.
строительство, капитальный ремонт и содержание муниципальных дорог на территории Константиновского городского поселения;

3.1.75.
строительство, капитальный и текущий ремонт объектов водноканализацинного хозяйства на территории Константиновского городского поселения;

3.1.76.
прием и проверка документов по проведению мероприятий в период подготовки объектов инфраструктуры жилищно-коммунального хозяйства и социальных объектов к работе в осеннее-зимний период; 

3.1.77.
разработка и реализация подпрограмм «Развитие транспортной инфраструктуры», «Повышение безопасности дорожного движения на территории Константиновского городского поселения»;

3.1.78.
разработка и реализация муниципальной программы «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Константиновского городского поселения»;

3.1.79.
участие в собраниях, сходах граждан Константиновского городского поселения;

3.1.80.
рассмотрение в соответствии с действующим законодательством обращения граждан, писем, жалоб, заявлений по вопросам своей компетентности (выезжать по адресам заявителей);

3.1.81.
 составление протоколов должностными лицами отдела муниципального хозяйства по административным правонарушениям в соответствии с Областным законом от 25.10.2002 № 273-3C «Об административных правонарушениях» (с изменениями и дополнениями), Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и их должностными регламентами;

3.1.82.
организация и информационное сопровождение работы Уличных (квартальных) комитетов Константиновского городского поселения;

3.1.83.
составление ежегодных планов работы по благоустройству городского поселения;

3.1.84.
осуществление контроля соблюдения Правил благоустройства и санитарного содержания территории Константиновского городского поселения;

3.1.85.
исполнение законодательства о наркотических средствах, психотропных веществах и их прекурсоров: организация работы по борьбе с сорной растительностью и разъяснительные работы среди населения по запрещению выращивания растений, содержащих наркотические вещества;

3.1.86.
организация мероприятий по уборке и благоустройству территории поселения;

3.1.87.
организация проведения месячников и субботников на территории поселения;

3.1.88.
выявление несанкционированных свалок мусора на территории поселения, принятие мер по их ликвидации;

3.1.89.
проведение конкурсов по благоустройству;

3.1.90.
обеспечение условий массового отдыха жителей поселения;

3.1.91.
организация озеленения территории поселения;

3.1.92.
 осуществление работы по учету и сбору информации в сфере воинских захоронений.

3.1.93.
организация мероприятий по отлову бродячих и бездомных животных;

3.1.94.
оформление и выдача разрешений на обрезку и спил деревьев, попадающих под санитарную вырубку;

3.1.95.
оформление и выдача разрешений на проведение земляных работ;

3.1.96.
контроль за санитарным состоянием территории  Константиновского городского поселения.

4. Права отдела муниципального хозяйства и обеспечение его деятельности

4.1. Отдел муниципального хозяйства для осуществления возложенных на нее задач и функций имеет право:

4.1.1. разрабатывать и вносить на рассмотрение в установленном порядке проекты правовых актов Администрации Константиновского городского поселения по вопросам, входящим в компетенцию отдела муниципального хозяйства;

4.1.2. запрашивать в установленном порядке от соответствующих органов, должностных лиц, организаций и граждан необходимые документы и информацию;

4.1.3. взаимодействовать в установленном порядке со структурными подразделениями и должностными лицами  Администрации Константиновского городского поселения, государственными органами Ростовской области, федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, иными государственными органами, органами местного самоуправления иных муниципальных образований, организациями и гражданами;

4.1.4. вносить на рассмотрение главы Администрации Константиновского городского поселения предложения по развитию отдела муниципального хозяйства.

4.1.5. по поручению руководства представляют интересы Администрации Константиновского городского поселения  в вопросах, связанных с направлениями деятельности отдела муниципального хозяйства.

4.2. Информационное, документационное, материально-техническое обеспечение деятельности отдела муниципального хозяйства осуществляются в установленном регламентом Администрации Константиновского городского поселения порядке.

4.3. Делопроизводство в отделе осуществляется каждым специалистом в соответствии с действующим законодательством

5.
Руководство отделом муниципального хозяйства
5.1. Отдел муниципального хозяйства возглавляет начальник отдела муниципального хозяйства Администрации Константиновского городского поселения (далее – начальник отдела).

5.2. Начальник отдела назначается на должность и освобождается от должности главой Администрации Константиновского городского поселения.

5.3. Начальник отдела:

5.3.1 осуществляет руководство деятельностью отдела  муниципального хозяйства, обеспечивает решение возложенных на него задач;

5.3.2. планирует работу отдела муниципального хозяйства;

5.3.3. вносит предложения по структуре и штатной численности отдела муниципального хозяйства;

5.3.4 в пределах своей компетенции представляет отдел муниципального хозяйства во взаимоотношениях со структурными подразделениями Администрации Константиновского городского поселения, государственными органами Ростовской области, федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, иными государственными органами, органами местного самоуправления иных муниципальных образований, организациями и гражданами;

5.3.5 подписывает служебные документы в пределах компетенции отдела муниципального хозяйства;

5.3.6. вносит предложения о направлении работников отдела муниципального хозяйства в служебные командировки;

5.3.7. вносит предложения о поощрении работников отдела муниципального хозяйства и применении к ним мер дисциплинарного воздействия;

5.3.8. выполняет другие функции, а также поручения главы Администрации Константиновского городского поселения в пределах своих полномочий.

5.4. В период временного отсутствия начальника отдела муниципального хозяйства руководство отделом муниципального хозяйства осуществляет главный специалист отдела муниципального хозяйства Администрации Константиновского городского поселения.

6. Ответственность работников отдела муниципального хозяйства

6.1. Начальник отдела муниципального хозяйства несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на отдел муниципального хозяйства.

6.2. Работники отдела муниципального хозяйства несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, возложенных на них должностными инструкциями.
